Informacja dla studentow filologii, spec. filologia germanska konczacych
studia w roku akad. 2018/2019 — dotyczy zasad po polskiej stronie

A. Warunkiem ukonczenia studiéw jest:

1. Zaliczenie wszystkich zaje¢ oraz zdanie egzamindéw przewidzianych w planie studiow i oceny musza by¢
wpisane w systemie USOS

2. Zaakceptowanie pracy dyplomowej przez promotora (wszystkie wymogi dot. pracy dyplomowej

znajduja si¢ w instrukcji obstugi systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

3. Zdanie egzaminu dyplomowego przed komisja.

B. Ponadto:

1. Prac¢ dyplomowa nalezy ztozy¢ (dopelniajac formalnosci z pkt. C!!!) w Sekretariacie Spraw
Studenckich najpézniej do 30 wrzesnia. Niedotrzymanie tego terminu oznacza sklreslenie z listy
studentow.

2. Student, ktory nie odda pracy dyplomowej do 30 wrzesnia, zostaje skre§lony z listy studentow.

3. Jezykiem pracy dyplomowej jest jezyk niemiecki.

4. Strona tytutowa pracy dyplomowej zawiera dane wymagane przez Uniwersytet im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu oraz Europejski Uniwersytet Viadrina, m.in. tytul pracy w jezyku
niemieckim — strona ta odpowiada wzorowi w zatgczniku nr 1.

C. Aby przystapi¢ do egzaminu dyplomowego nalezy na 7 dni przed nim zlozy¢ w Sekretariacie

Spraw Studenckich:

1. Potwierdzenie z HIS Portala - "Leistungsspiegel”.

2. Dostarczenie pracy dyplomowej na CD umieszczonej w kopercie z oryginalnym tytutem pracy —
WORD.

3. Dostarczenie sktadu komisji egzaminacyjnej: nazwisko Promotora, Recenzenta, Przewodniczacego
oraz — podanie daty egzaminu dyplomowego zat. nr 2.

4. Ztozenie oswiadczenia dotyczacego tytutow pracy dyplomowej z podpisem promotora — zat. nr 3.

5. Ztozenie o$wiadczenia o samodzielnym napisaniu pracy dyplomowej i catkowitej zgodno$ci
wersji elektronicznej pracy dyplomowej z wersjg drukowana (o$wiadczenie to powinno réwniez
znajdowac¢ sie¢ w kazdej pracy) — zat. nr 4.

6. Zlozenie czterech zdje¢ o wymiarach 6,5 na 4,5cm do dyplomu w jezyku polskim (koszt 60zt) oraz
dwoch zdje¢ do odpisu dyplomu w jezyku angielskim (dodatkowo 40 zt) - osoby, ktére chca
dyplom w j. angielskim, musza ztozy¢ podanie— zat. nr 5.

7. Karte obiegowa mozna odda¢ przy odbiorze dyplomu — zat. nr 6.

8. Dokona¢ czynnosci w APD —Zarzgdzenie Rektora UAM oraz instrukcja obstugi APD.

9. Po dokonaniu czynno$ci w APD — nalezy zlozy¢ w dziekanacie jednego egzemplarza pracy
dyplomowej w wersji drukowanej przeznaczonego do teczki akt osobowych w postaci wydruku
dwustronnego na kartach formatu A4 w migkkiej oprawie. Student drukuje prace dyplomowa
przeznaczong do zlozenia w dziekanacie bezposrednio z systemu APD. Student drukuje prace
dyplomowa z systemu APD nie wczesniej niz po jej akceptacji w systemie APD przez kierujacego
praca (promotora). Drukowanie pracy dyplomowej bezposrednio z systemu APD skutkuje
wygenerowaniem unikatowych numeréw kontrolnych, ktére drukujg si¢ na kolejnych stronach pracy

dyplomowej.
10. Ztozenie dwoch dodatkowych egzemplarzy pracy dyplomowej w wersji wydrukowane z APD
przeznaczonych dla promotora i recenzenta (do podbicia).

Na stronie tytutowej kazdej pracy powinien znajdowac si¢ podpis promotora.
11. Ztozenie raportu z badania pracy dyplomowej wygenerowaneg0 przez promotora z systemu
JSA.
WAZNE!!!
Student, ktory nie zlozy w dziekanacie pracy dyplomowej wydrukowanej z APD i raportu
wygenerowanego przez system JSA nie zostanie dopuszczony do egzaminu dyplomowego
12. Spis dokumentoéw sktadanych w celu rejestracji pracy — zat. nr 7.
13. Oswiadczenie o zwrocie legitymacji studenckiej niezwtocznie po zdanym egzaminie licencjackim
—zal. nr 8.

W przypadku, kiedy  student  chcialby aby w  dyplomie  zostaly = umieszczone  informacje
o dodatkowych osiagnigciach (SciSle zwigzanych z tematyka realizowanych studiow) w czasie studiow, musi dostarczy¢
za§wiadczenia potwierdzajace udzial: w kolach naukowych, warsztatach, odbytych praktykach (nieobowigzkowych),
otrzymanych nagrodach, stypendiach MEN, itd.,. Zaswiadczenia te beda uwzgledniane tylko w przypadku gdy beda na nich
zamieszczone nastepujace dane: nazwa przedsigbiorstwa/instytucji, dokladny czas i miejsce odbycia praktyki/warsztatow,
dokladny okres cztonkostwa w kole naukowym, odbywania praktyki, itd. Zaswiadczenia w jezyku obcym beda
uwzglednione tylko w przypadku dostarczenia kopii oryginatu oraz ttumaczenia od thumacza przysiggtego.


https://apd.amu.edu.pl/

Zatl. Nr 1

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Europa-Universitiat Viadrina Frankfurt (Oder)

Wydzial Neofilologii Kulturwissenschaftliche
Fakultit
Instytut Filologii Germanskiej

filologia Interkulturelle Germanistik
specjalnos¢ filologia germanska

Praca licencjacka — Bachelorarbeit zum Thema

Tytut po niemiecku

Tytut po angielsku

zlozona przez — eingereicht von:
dnia —am:

promotor/-ka —Erstgutachter/-in:
recenzent/-ka — Zweitgutachter/-in:
nr albumu — Matrikelnummer:

adres mailowy — E-Mail-Adresse:



Zal. Nr 2
Sktad Komisji Egzaminacyjnej:

Nazwisko i imie STUAENTA: ..ot sttt er e e eee
Kierunek: FILOLOGIA, SPECJAINOSC: ........cceeeierieecieceetie sttt ste e s et ses esesesteses s s sessnsnsesssesassnsens
Nralbumu: ...,

Data obrony pracy dyplomowe;j: .........cccccoeeveveneeveeceneieeierenene,

Sktad komisji:

1) PrOMOTON: woeeiecee ettt ettt sttt s et ae st e s ebeae st ses et eassteses et eae et ssnsesansatensssesessstensssatarsaten
2)  RECENZENT: ..ottt et e te e te st e e e s et et et e e atesteetesteseenssbassastesess et aasasesbeeteseennannsbensantasens

3)  PrZEWOANICZGCY: woveuveierirtirteieeieeteetesteste e teseste s e st st e s etesteste st sesssabastesaesessanssasebe st stesessasentesansansannes



Zal. Nr 3
Oswiadczenie dotyczgce tytutow pracy dyplomowej:

IMie i NAZWISKO: ... ... cvv it e e e e e e e e e e e e s
Kierunek i Specjalnosc... .........coooeioeiiiiieeiee e eee e eee e e,
NUmMer QlDUMU ... ... ... ..o oot ittt e e e e e e e

PrOMOLOV <. v oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

1. Oryginalny tytut pracy dyplomowej

2. Tlumaczenie tytutu pracy dyplomowej:
a) na jezyk polski (w przypadku prac napisanych w jezyku obcym)

b) na jezyk angielski

Podpis promotora

Podpis studenta

Miejsce i data



Zatl. Nr 4
Tres¢ oswiadczenia do zamieszczenia w pracach dyplomowych:

Poznan, dnia ....cceeeveenns

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany/a student/ka Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
oSwiadczam, ze przedkiadang prace dyplomowa napisalem/napisatam samodzielnie.
Oznacza to, ze przy pisaniu pracy, poza niezbednymi konsultacjami, nie korzystatem/am z
pomocy innych osdb, a w szczego6lnosci nie zlecatem/am opracowania rozprawy lub jej
czesci innym osobom, ani nie odpisywatem/am tej rozprawy lub jej czeSci od innych osob.
Oswiadczam rowniez, ze egzemplarz pracy dyplomowej w wersji drukowanej jest
catkowicie zgodny z egzemplarzem pracy dyplomowej w wersji elektronicznej.

Jednocze$nie przyjmuje do wiadomos$ci, Ze przypisanie sobie, w pracy dyplomowej,
autorstwa istotnego fragmentu lub innych elementéw cudzego utworu lub ustalenia
naukowego stanowi podstawe stwierdzenia niewazno$ci postepowania administracyjnego

w sprawie nadania tytutu zawodowego.

[ 1* - wyrazam zgode na udostepnianie mojej pracy w czytelni Archiwum UAM
[ 1* - wyrazam zgode na udostepnianie mojej pracy w zakresie koniecznym do ochrony

mojego prawa do autorstwa lub praw oséb trzecich

*Nalezy wpisa¢ TAK w przypadku wyrazenia zgody na udostepnianie pracy w czytelni Archiwum UAM,
NIE w przypadku braku zgody. Niewypetnienie pola oznacza brak zgody na udostepnianie pracy.

(czytelny podpis studenta))



Zal. Nr 5

Kierunek

PODANIE

Zwracam si¢ z uprzejmg prosba o wydanie odpisu dyplomu w wersji
angielskiej.



Zal. Nr 6

KARTA OBIEGOWA

dla studenta/tki Collegium Polonicum w Stubicach
Kierunek: ...

NazWISKO 1 IMI€ ...cooiiiiiiii e

Komérka stwierdzajaca Tresé stwierdzenia, data, podpis i pieczeé

Sekretariat Spraw Studenckich
Collegium Polonicum

Biblioteka
Collegium Polonicum

Administracja DS.

dot. studentéw zamiejscowych
(nie dotyczy studentow studiow
niestacjonarnych zaocznych)

Uwaga: Razem z kartg obiegowg nalezy w Sekretariacie Spraw Studenckich
Colegium Polonicum oddac legitymacje studenckg!!!!*

* nie dotyczy studentéw sktadajgcych karte obiegowg w celu rejestracji pracy dyplomowei lub
przystgpienia do egzaminu licencjackiego, ktérzy majg inne regulacje dot. zwrotu legitymacji
studenckiej




Zal. Nr 7

Nr telefonu, adres e-mail

Niniejszym sktadam w celu rejestracji pracy licencjackiej:
[] wydruk z HIS Portala - "Leistungsspiegel”.

[] wydrukowang z APD prace dyplomowa

[] o$wiadczenie, ze praca nie jest plagiatem

[] wypelniong karte obiegowa

L] potwierdzenie wptaty za dyplom/jezeli optata figuruje w USOS podpis pracownika

Sekretariatu

L] zdjecia do dyplomu (4,5 x 6,5 cm), szt. ...........
[] wniosek o odpis w jez. angielskim

[] legitymacje studencka

[] oswiadczenie o koniecznosci oddania legitymacji niezwlocznie po obronie

podpis pracownika Sekretariatu



Zat. Nr 8
Stubice, dNia ..cooeeeeeee

data egzaminu dyplomowego

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, iz zostatam/em poinformowanaly o tym, Zze zgodnie
z §7.2 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14.09.2011r.
w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw (Dz.U. 2011, nr 201, poz. 1188) prawo
do posiadania legitymacji studenckiej przystuguje ,do dnia ukornczenia studiow,
zawieszenia wprawach studenta lub skreSlenia z listy studentoéw, zas w przypadku
absolwentow studiéw pierwszego stopnia — do dnia 31 pazdziernika roku ukonczenia
tych studiow”. Student, ktéry utracit prawo do posiadania legitymacji studenckiej,
obowigzany jest zwrdéci¢ jg uczelni.

W zwigzku z powyzszym zobowigzuje sie zwroci¢ legitymacje studenckag

niezwtocznie po utraceniu prawa do jej posiadania.

czytelny podpis



