Poznan, dnia 18 kwietnia 2021 r.

Zaktad Postepowania Administracyjnego
i Sgdowoadministracyjnego

OPIS MODULU ZAJEC/PRZEDMIOTU (SYLABUS)
dla przedmiotu Polskie postepowanie administracyjne

na wspoélnych jednolitych, piecioletnich studiach magisterskich na kierunku Prawo prowadzonych
wspolnie z Wydzialem Prawa Uniwersytetu Europejskiego Viadrina we Frankfurcie na Odrag

I. Informacje ogdlne

1.

2.

10.

11.

12.

Nazwa modutu zajeé/przedmiotu:

Polskie postepowanie administracyjne

Kod modutu zaje¢/przedmiotu:

36-MR-KPA-pj-s

Rodzaj modutu zaje¢/przedmiotu (obowigzkowy lub fakultatywny):
obowigzkowy

Kierunek studiow:

prawo

Poziom ksztatcenia (I lub Il stopien, jednolite studia magisterskie):
jednolite studia magisterskie

Profil ksztatcenia (ogolnoakademicki/praktyczny):
ogdlnoakademicki

Rok studiow (jesli obowigzuje):

Il (trzeci)

Rodzaje zaje¢ i liczba godzin (np.: 15 h W, 30 h CW):

Studia stacjonarne:

45 godzin wykladu i 30 godzin é¢wiczen

Liczba punktow ECTS:

6 punktow

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy, adres e-mail wyktadowcy (wyktadowcow™) /
prowadzacych zajecia:

Studia stacjonarne:

Wyktadowcy:
prof. dr hab. Wojciech Piatek; wojtekp@amu.edu.pl

Prowadzacy éwiczenia:

dr Jan Olszanowski; jan.olszanowski@amu.edu.pl
dr Andrzej Paduch; andrzej.paduch@amu.edu.pl
mgr Jadwiga Kopeé-Jakimiec; jadkop@amu.edu.pl

Jezyk wyktadowy:

jezyk polski

Modut zaje¢/przedmiotu prowadzony zdalnie (e-learning)(tak [czesciowo/w catosci]/nie) —
Studia stacjonarne: Nie, z uwzglednieniem szczegolnych regulacji zwigzanych z
zapobieganiem i zwalczaniem COVID-19

*prosze podkresli¢ koordynatora przedmiotu

Il. Informacje szczegoétowe

1.

Cele modutu zajeé/przedmiotu:

e przekazanie wiedzy z zakresu podstawowych pojeé dotyczacych postepowania
administracyjnego, postepowania egzekucyjnego w administracji i postepowania
sadowoadministracyjnego oraz ustroju sagdéw administracyjnych;


mailto:wojtekp@amu.edu.pl
mailto:jan.olszanowski@amu.edu.pl
mailto:andrzej.paduch@amu.edu.pl

e zapoznanie z genezg i rozwojem historycznym postepowania administracyjnego,
postepowania egzekucyjnego i postepowania sgdowoadministracyjnego;

e przedstawienie

przebiegu postepowania

administracyjnego,

postepowania

egzekucyjnego w administracji oraz postepowania sagdowoadministracyjnego;

e przygotowanie do samodzielnego rozwigzywania zagadnien zwigzanych z wykladnia
regulacji prawnych dotyczacych postepowania administracyjnego, postepowania
egzekucyjnego w administracji i postepowania sgdowoadministracyjnego;

e wyrobienie umiejetnosci rozwigzywania skomplikowanych zagadnien prawnych

powstajacych w

ramach postepowania

administracyjnego,

postepowania

egzekucyjnego w administracji i postepowania sgdowoadministracyjnego.

2. Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych (jesli
obowigzujg):

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy sg nastepujace: podstawowa wiedza z dziedziny
administracji i prawa oraz ich miejsca w systemie nauk spotecznych, a takze o typowych
rodzajach struktur i instytucji spotecznych (politycznych, prawnych i ekonomicznych)
oraz o ich istotnych elementach.

Brak szczegdlnych wymagan w zakresie umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

3. Efekty uczenia sie (EU) dla modutu i odniesienie do efektéw uczenia sie (EU) dla kierunku

studiow:

Symbol EU dla
modutu
zajec/przedmiotu

Po zakonczeniu modutu
i potwierdzeniu osiagniecia EU student /ka potrafi:

Symbole EU dla
kierunku studiow

wyjasni¢ istote i funkcje postepowania administracyjnego,

K_W01-04, K_U01,

KPA 01 postepowania egzekucyjnego w administracji i postepowania K KOL K KOS5
sgdowoadministracyjnego w rodzimym systemie prawnym - =
objasni¢  wazne pojecia prawa administracyjnego
procesowego i scharakteryzowac instytucje postepowania |k oo,

KPA_02 administracyjnego,  postepowania  egzekucyjnego w K_UO 1-03
administracji i postepowania sgdowoadministracyjnego z | — '
odwotaniem do aktualnych poglgdéw doktryny i orzecznictwa
scharakteryzowa¢ cel i zakres postepowan prowadzonych
przez organy administracji rzadowej i samorzgdowej, jak |K _WO02-04, K_WO07,

KPA 03 rownlez przez sady adrrnmstracyme, a Fakze WYJ?SHIC zgsady K_W16, K_U02-04,

- i sposoby prowadzenia postepowania administracyjnego,
postepowania  egzekucyjnego w administracji oraz K_KO5
postepowania sgdowoadministracyjnego
odnalez¢ potrzebny przepis postepowania administracyjnego,
postepowania  egzekucyjnego w  administracji  lub K_W11, K W15,

KPA_04 postepowania  sgdowoadministracyjnego w  systemie |K_U03, K_UO05
obowigzujgcego prawa
przeprowadzi¢  interpretacje  odpowiedniego  przepisu |K_WO07, K_WO09,
Kodeksu postgpowania administracyjnego, ustawy o |k W12, K UO1,

KPA_05 postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz ustawy — K_U03-05_K KO1
Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi w | — =
oparciu o przyjete metody i reguty wyktadni K_K03
zastosowaé kazdy przepis Kodeksu postepowania K WO03-04, K W07,
administracyjnego, ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w | — B
administracji i ustawy — Prawo o postepowaniu przed sgdami K_W13, K_U01-05,

KPA_06 administracyjnymi, a w szczegdlnosci rozwigza¢ casus |K_KO03, K_KO05,
zwigzany z postgpowaniem administracyjnym, egzekucyjnym | ko7

oraz sgdowoadministracyjnym




komunikowa¢ sie w jezyku prawnym i prawniczym
KPA_07 z zakresu postepowania administracyjnego, postepowania |K_W14, K_U06
egzekucyjnego w administracji i sgdowoadministracyjnego
zaprezentowac oraz uzasadni¢ pisemne lub ustne stanowisko K W13, K U02,
w zakresie stosowania przepisow Kodeksu postepowania | — -
administracyjnego, ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w K_U03, K_U05,
KPA_08 administracji, ustawy - Prawo 0 ustroju sadéw |K _UO06, K _UO08,
administracyjnych oraz ustawy — Prawo o postepowaniu |, K05 K KO7
przed sgdami administracyjnymi - -

4. Tresci ksztatcenia z odniesieniem do EU dla modutu zaje¢/przedmiotu:

Opis tresci ksztatcenia modutu zaje¢/przedmiotu

Symbol/symbole
EU dla modutu
zajec¢/przedmiotu

poglady na istote i funkcje postepowania administracyjnego, postepowania
egzekucyjnego w administracji i postepowania sgdowoadministracyjnego, zasady
tych postepowan

KPA_01

organy administracji publicznej w postepowaniu administracyjnym, uczestnicy
postepowania administracyjnego, zafatwianie spraw, doreczenia, wezwania,
terminy, protokoty i adnotacje, przebieg postepowania, mediacja, decyzja, ugoda,
milczgce zatatwienie sprawy, postanowienie

KPA_02-08

Srodki prawne w postepowaniu administracyjnym (zwyczajne i nadzwyczajne),
prawomocnosc¢ decyzji

KPA_02-08

podmioty postepowania egzekucyjnego w administracji, przebieg postepowania
egzekucyjnego, srodki prawne w postepowaniu egzekucyjnym w administraciji,
Srodki egzekucyjne

KPA_02-08

ustréj sgdow administracyjnych w Polsce (przepisy ogodlne, wiasciwosé sadow
administracyjnych, skiad sadu, wytgczenie sedziego), polskie sady
administracyjne na tle europejskim

KPA_02-08

podmioty postepowania sgdowoadministracyjnego (zdolnos¢ sadowa i
procesowa, strony i uczestnicy postepowania, petnomocnicy), czynnosci
procesowe, postepowanie przed WSA (pisma w postepowaniu sgdowym, skarga,
sprzeciw, doreczenia, terminy, posiedzenia sgdowe, postepowanie mediacyjne i
uproszczone, zawieszenie i umorzenie postepowania, prawo pomocy) oraz
orzeczenia sgdowe

KPA_02-08

srodki odwotawcze i nadzwyczajne srodki zaskarzenia, wykonanie orzeczen
sgdéw administracyjnych

KPA_02-08

5. Zalecana literatura:

Literatura podstawowa:

e R. Hauser, A. Skoczylas (red.), Postepowania administracyjne i sgdowoadministracyjne z

kazusami, Warszawa 2017,

e B. Adamiak, J. Borkowski, Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, Warszawa,

najnowsze wydanie,

e M. Wierzbowski (red.) Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, Warszawa

2020,
Literatura uzupetniajaca:

e B. Adamiak, J. Borkowski, Kodeks postepowania administracyjnego. Komentarz, Warszawa,

najnowsze wydanie,




e W. Chroscielewski, J.P. Tarno, P. Danczak, Postepowanie administracyjne i postepowanie
przed sgdami administracyjnymi, Warszawa, najnowsze wydanie,

e M. Jaskowska, A. Wrébel, Kodeks postepowania administracyjnego. Komentarz, Warszawa,
najnowsze wydanie,

e Z. Kmieciak (red.), Polskie sgdownictwo administracyjne — zarys systemu, Warszawa,
najnowsze wydanie,

e P. Szustakiewicz, A. Skoczylas (red.), Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi.
Komentarz, Warszawa, najnowsze wydanie,

e R. Hauser, M. Wierzbowski (red.), Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi.
Komentarz, Warszawa, najnowsze wydanie,

e R. Hauser, Z. Niewiadomski, A. Wrdbel (red.) System Prawa Administracyjnego. Tom 10.
Sadowa kontrola administracji publicznej, najnowsze wydanie

e R. Hauser, Z. Niewiadomski, A. Wrébel, System Prawa Administracyjnego. Tom 9. Prawo
procesowe administracyjne, najnowsze wydanie

e J. Niczyporuk, S. Fundowicz, J. Radwanowicz (red.), System egzekucji administracyjnej,
Warszawa 2004,

e R. Hauser, A. Skoczylas, Postepowanie egzekucyjne w administracji. Komentarz, Warszawa,
najnowsze wydanie,

e P. Przybysz, Postepowanie egzekucyjne w administracji. Komentarz, Warszawa, najnowsze

wydanie,

e J.P. Tarno, Doradca podatkowy w egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych,
Warszawa 2012,

o T. Jedrzejewski, M. Masternak, P. Rgczka, Administracyjne postepowanie egzekucyjne, Toruh
2013.

6. Informacja o tym, gdzie mozna zapozna¢ sie z materiatami do zaje¢, instrukcjami do
laboratorium, itp.: ewentualne informacje o charakterze i dostepnosci materialow
potrzebnych do zajeé przekazujg prowadzacy zajecia na poczatku roku akademickiego.

lll. Informacje dodatkowe

1. Metody i formy prowadzenia zaje¢ umozliwiajgce osiggniecie zatozonych EU (prosze wskazaé
z proponowanych metod wiasciwe dla opisywanego modutu lub/i zaproponowac inne):

Metody i formy prowadzenia zaje¢ v
Woyktad z prezentacjg multimedialng wybranych zagadnien

Wyktad konwersatoryjny

Wykifad problemowy v
Dyskusja v
Praca z tekstem v
Metoda analizy przypadkow v
Uczenie problemowe (Problem-based learning) 4
Gra dydaktyczna/symulacyjna

Rozwigzywanie zadan (np.: obliczeniowych, artystycznych, praktycznych)

Metoda ¢éwiczeniowa 4
Metoda laboratoryjna

Metoda badawcza (dociekania naukowego)

Metoda warsztatowa

Metoda projektu

Pokaz i obserwacja

Demonstracje dzwigkowe i/lub video

Metody aktywizujgce (np.: ,burza mézgéw”, technika analizy SWOT, technika drzewka
decyzyjnego, metoda ,kuli Sniegowej”, konstruowanie ,map mysli”)

Praca w grupach v




Inne (jakie?) — studia niestacjonarne: przewidziany w planie studiéw e-learning v

2. Sposoby oceniania stopnia osiggniecia EU (prosze wskazaé¢ z proponowanych sposobéw
wiasciwe dla danego EU lub/i zaproponowac inne):

Symbole

Sposoby oceniania EK dla modutu zajeé/przedmiotu

KPA_01 | KPA_02 | KPA_ 03 | KPA_04 | KPA_05 | KPA_06 | KPA_07 | KPA_08
Egzamin pisemny 4 4 4 v 4 4 v v
Egzamin ustny v v v v v 4 v v
Egzamin z ,otwartg ksigzkg”
Kolokwium pisemne (4 (4 (4 v v (4 v v
Kolokwium ustne v v v v v v v v
Test v v v v v v v v
Projekt
Esej v v v v v v v v
Raport
Prezentacja multimedialna
Egzamin praktyczny
(obserwacja wykonawstwa)
Portfolio
Inne (jakie?) — test zdalny-
pytania otwarte lub v v v v v 4 v v
zamkniete

Szczegotowe warunki i tryb zaliczania zaje¢ oraz zdawania egzaminéw dostepne sg na stronie
internetowej Zakladu Postepowania Administracyjnego i Sgdowoadministracyjnego WPiA UAM

3. Nakiad pracy studenta i punkty ECTS:

Studia stacjonarne

Forma aktywnosci < e . . . -~
yw Srednia liczba godzin na zrealizowanie aktywnosci

Godziny zaje¢ (wg planu studiéw) z

nauczycielem 75 godzin (45 godzin wyktadu, 30 godzin éwiczen)

Przygotowanie do zaje¢ 15 godzin

Czytanie wskazanej literatury | 10 godzin

‘™ | Przygotowanie pracy
S | pisemnej, raportu, prezentacji,
5 demonstracji, itp.
] . .
o | Przygotowanie projektu
@ .
© | Przygotowanie pracy
i semestralnej
§ Pr;ygotqwame do egzaminu / 80 godzin
4 | zaliczenia

Inne (jakie?) — e-learning

przewidziany w planie studiow




SUMA GODZIN 180 godzin

LICZBA PUNKTC)W ECTS DLA
MODUtU ZAJEC/PRZEDMIOTU

6 punktow

4. Kryteria oceniania wg skali stosowanej w UAM:

bardzo dobry (bdb; 5,0):
dobry plus (+db; 4,5):
dobry (db; 4,0):
dostateczny plus (+dst; 3,5):
dostateczny (dst; 3,0):
niedostateczny (ndst; 2,0):
Stosuje sie nastepujace kryteria oceniania studenta:
a) poprawnosé i kultura jezyka,
b) umiejetnosé poprawnego formulowania mysli i pogladow oraz ich racjonalnego
uzasadniania,
Cc) umiejetnos¢ poprawnej argumentacji prawniczej i logicznego wyciggania wnioskoéw,
d) znajomos$c¢ przepisow w zakresie objetym tresciami ksztalcenia,

€) wymagany poziom umiejetnosci wskazany w opisie efektow ksztatcenia.

Wyktadowcy:

prof. dr hab. Wojciech Pigtek
dr Jan Olszanowski

dr Andrzej Paduch

mgr Jadwiga Kopec¢-Jakimiec



